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Відповідальний  за кабінет


                                 Дічко О.В.
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Ми, що нижче підписалися, члени комісії по виявленню готовності учбових кабінетів до початку учбового року, у  складі:

-  голова комісії    Янатьєв С.А – директор школи

- члени комісії      Заїкіна Т.Т – заступник директора з НВР


Полієвець Н.В. – голова ПК


Клименко Н.П. – завгосп.

в присутності зав. кабінетом Дічко О.В.

склали даний акт про те,  що в кабінеті інформатики школи для учнів організовані робочі місця, які відповідають нормам охорони праці, правилам техніки безпеки, вимогам шкільної гігієни та санітарії,а також віковим особливостям учнів.

Зав. кабінетом ознайомлена з правилами організації безпечної роботи в кабінеті.

Кабінет до роботи готовий.


Голова комісії: _______________________        Янатьєв С.А

                           Члени комісії:  _______________________        Заїкіна Т.Т

                                                      _______________________        Полієвець Н.В.

                                                      _______________________        Клименко Н.П.


Зав кабінетом   _______________________        Дічко О.В.         

                                                                                               «Затверджено»

             Наказ №_________вiд __________ 201_____р.

            М.П. ___________ / _____

Правила технiки безпеки в кабiнетi iнформатики
та iнформацiйно-комунiкацiйних технологiй
1. Кабiнет обладнано складними i дорогими технiчними засобами, якi вимагають охайності та дбайливості, тому, заходячи до кабiнету, слiд одразу займати вiдведене мiсце, не виконувати нiяких дiй з обладнанням без дозволу вчителя.

2. На робочих мiсцях розташовано обладнання, яке має складовi, що працюють пiд високою напругою. Необережне поводження з апаратурою може призвести до травм.Тому суворо заборонено:

• вмикати i вимикати апаратуру без вказiвки вчителя;

• торкатися роз’ємiв з’єднувальних кабелiв та самих кабелiв;

• торкатися екрана та тильної частини монiтора;

• перемiщувати увiмкненi складовi обчислювальної системи

(системний блок, монiтор тощо);

• класти будь-якi предмети на системний блок, монiтор, клавiатуру;

• приносити та використовувати носiї даних (дискети, компакт-диски) без дозволу вчителя.

3. Не дозволяється знаходитись у кабiнетi i виконувати будь-якi роботи (прибирання примiщення також) без присутностi вiдповiдальної особи — завiдувача кабiнету, вчителя, лаборанта.

4. Не дозволяється працювати з клавiатурою та манiпулятором «миша» брудними або вологими руками.

5. Запам’ятайте, де знаходиться вогнегасник, аптечка. У разi появи запаху горiлого одразу ж сповiстiть про це викладача.

6. До початку роботи i ввiмкнення апаратури:

• переконайтесь у вiдсутностi видимих пошкоджень обладнання робочого мiсця;

• сядьте так, щоб лiнiя погляду проходила приблизно через центр екрана, вiдстань вiд очей до екрана повинна бути не менше нiж 50 см, учнi, якi мають окуляри для постiйного носiння, повиннi працювати за комп’ютером у них, якщо лiкарем не рекомендовано iншого;

• розташуйте зошит, ручку, навчальнi посiбники на столi у вiдведених мiсцях, поправте розмiщення клавiатури, манiпуляторiв («мишки», джойстика) таким чином, щоб було зручно працювати;

• дiї по вмиканню апаратури виконуйте тiльки за командою викладача i тiльки в послiдовностi, передбаченiй вiдповiдними iнструкцiями.

7. Робота на комп’ютерi вимагає постiйної зосередженостi, чiтких дiй, самоконтролю, напруження зору, тому не можна розпочинати роботу за недостатнього освiтлення та поганого самопочуття.

8. Протягом роботи за комп’ютером суворо дотримуйтесь викладених вище правил, слiдкуйте за вказiвками вчителя. Якщо пiд час роботи виникає:

• аварiйна зупинка, яка супроводжується виведенням на екран повiдомлення про несправнiсть, слiд це повiдомлення запам’ятати (або записати) i повiдомити викладача (лаборанта);

• якщо робота апаратури починає супроводжуватися незвичними звуками, свiтiнням аварiйних iндикаторiв тощо, слiд припинити роботу i повiдомити викладача.

9. Пiд час роботи за комп’ютеризованими робочими мiсцями учнi не повиннi вставати, якщо до класу заходить будь-який  вiдвiдувач.

10. Завершення роботи з апаратурою:
• вимикати апаратуру дозволяється тiльки в послiдовностi, передбаченiй вiдповiдними iнструкцiями i за вказiвкою викладача;
• пiсля вивантаження операцiйної системи i зупинки роботи комп’ютера слiд вимкнути живлення системного блоку або переконатись у його автоматичному вимкненнi, вимкнути iншi складовi апаратного забезпечення.

11. У кабiнетi категорично заборонено приймати їжу, користуватися розпилювачами парфумiв, лакiв для волосся тощо. Не слiд користуватися мобiльними телефонами.

12. Суворе дотримання цих правил дозволить уникнути шкоди здоров’ю, зберегти обладнання.

Ви особисто вiдповiдаєте за стан робочого мiсця i розташованого на ньому обладнання! 

Невиконання правил — найгрубiше порушення порядку i дисциплiни!

                                                                                Завiдувач кабiнетом: _________ /_______________

                           Комплекс вправ
       для зняття втоми під час навчання в кабінеті інформатики


   Комплекс вправ для очей
Вправи виконують сидячи в зручній позі, хребет прямий, очі відкриті, погляд – прямо, відвернувшись від комп`ютера.

· Швидко кліпати очима протягом 15 секунд

· Заплющити очі. Не відкриваючи очей, начебто подивитися ліворуч на рахунок «раз-чотири», повернутися у вихідне положення. Так само подивитися праворуч на рахунок «п`ять-вісім» і повернутися у вихідне положення. Повторити п`ять разів.
· Спокійно посидіти із закритими очима, розслабившись протягом 5 секунд.
       Комплекс вправ для зняття м`язового напруження.
Варіант І

Вихідне положення – сидячи на стільці

· Зробити кілька глибоких вдохів і видохів. Потягнутися на стільці, зігнувши руки на потилиці, відхиляючи голову назад і випростовуючи плечі. Повторити п`ять разів.
· Зробити нахили й повороти голови. Повторити п`ять разів.
· Зробити легкий самомасаж обличчя і кисті рук протягом 5 секунд.
Варіант ІІ

Вихідне положення – стоячи, ноги разом, руки вниз

· Прямі руки розвести в боки долонями догори, зробити вдих.
· Схрестити руки перед грудьми, міцно обхопити себе за плечі.  Повторити п`ять разів.
· Кругові рухи ліктями вперед протягом 5 секунд.

· Те саме назад. Дихати рівномірно.

                          Санітарний паспорт кабінету компю’терної техніки

1. Паспортна частина

Школа № ____________________________________

Адреса: м. _______________ вул. ________________

Будинок №_______  район ______________________

Побудована :
по типовому проекту - 1,

у пристосованій будові -2 ___________

Розташована:
в середині кварталу -1,

біля дороги - 2 ____________________

Рік побудови ___________________

Кількість поверхів _______________

2. Санітарно-гігієнічні норми приміщення

Кабінет комп’ютерної техніки:  глибина (ширина) ______ м,  довжина ______ м,  висота _____,  площа _____ кв.м,   кубатура______,  поверх____________ .

Орієнтація вікон: північ -1, південь -2, схід -3, захід -4, південно-західна - 5, північно західна - 6, південно-східна -7, північно-східна - 8 __________________________

Фарбування стін _________________________________________________________

Фарбування дошки   ______________________________________________________

Матеріали для оздоблення стін: олійна фарба -1, крейда чи вапно, дерев’яні панелі - 3, синтетичні матеріали - 4  ____________________________________________________

Підлога покрита: фарбою - 1, мастикою - 2 __________________________________

Наявність штор на вікнах: так - 1, ні - 2.        _________________________________

Колір штор: світлі тони - 1, темні тони - 2       ________________________________

Вентиляція: природна - 1, штучна –2, змішана - 3  ____________________________

Примусова: так - 1, ні - 2   _________________________________________________

Тип примусової вентиляції ________________________________________________

Приток через: фіранки –1, фрамуги -2, канали -3 _____________________________

Кількість каналів ___________________ шт.

Площа каналів _____________________ кв.м.

Швидкість повітря у витяжному каналі (показн. анемометра):



початкові значення _________________________________________,



кінцеві значення ____________________________________________.

Температура повітря:
точка №1 ( висота 0,2 м _____________________ )





вн. кут  ( висота 1,5 м _______________________ )





точка №2 ( висота 0,2 м _____________________ )





середина (висота 1,5 м ______________________ )





точка №3 ( висота 0,2 м _____________________  )





зовн.кут (висота 1,5 м _______________________ )

Показання вологого термометра:
точка №1 ( висота 0,2 м __________________)





вн. кут  ( висота 1,5 м ____________________)





точка №2 ( висота 0,2 м __________________)





середина (висота 1,5 м ___________________)





точка №3 ( висота 0,2 м ___________________)





зовн.кут (висота 1,5 м_____________________)


Відносна вологість повітря: 



точка №1 (Н - 0,2м __________, Н - 1,5 м__________) вн.кут



точка №2 (Н - 0,2м __________, Н - 1,5 м__________) середина



точка №3 (Н - 0,2м __________, Н - 1,5 м__________) зовн.кут


Освітлення: природне -1, штучне - 2, змішане -3 ______________________________

Загальна площа світлоносних поверхонь  ________________________________ кв.м


КПО% _________________________________________________________________


Світ.коефіцієнт _________________________________________________________

Штучне освітлення ______________________________________________________

Типи світильників _______________________________________________________

Лампи люмінесцентні -1, лампи розжарювання -2 ____________________________

Загальне освітлення: рівномірне -1, локальне -2, комбіноване - 3 _______________

Питома потужність світильників   ____________________ ВТ/м.кв.

Розміщення світильників відносно екрану ___________________________________

Висота підвісу світильників _______________________________________________

Освітлення місць на робочих місцях: 


№1___________
№2___________
№3__________
№4_________


№5___________
№6___________
№7__________
№8_________


№9___________
№10__________
№11_________
№12________

Освітлення на вулиці: ____________________ LX
Освіітлення штучне на робочих місцях: під час роботи -1, коли відсутні учні -2:

№1_____
№2_____
№3_____
№4_____
№5_____
№6_____

№7_____
№8_____
№9_____
№10_____
№11_____
№12_____

Рівень шуму в ДБ ________________________

3.  Організація робочих місць


Кількість компьютерів ________________________________________________ шт.


Тип ЕОМ _______________________________________________________________


Тип відеомонітора _______________________________________________________


Кількість робочих місць __________________________________________________

Розміщення ПК: периметральне чи інший варіант.

Працюють: індивідуально -1, вдвох -2, більше - 3 _____________________________

Стіл: висота _____ м, ширина _____ м, довжина _____ м

Стільці: висота _____ м, ширина сидіння _____ м.

Висота спинки від підлоги _____ м, кут нахилу спинки _____ град.

Можливість регулювання висоти сидіння: так -1, ні -2 _________________________

Можливість регулювання відстані сидіння від столу: так -1, ні -2 _______________

Відстань очей до екрану _____________ см.

Кут зору ___________________________ град.

Клавіатура розміщена окремо: так -1, ні –2 __________________________________

4.  Режим роботи кабінету.


Які класи навчаються ____________________________________________________


Кількість учнів, які одночасно навчаються в кабінеті __________________________


В тому числі теоретичною частиною _______________________________________

Скільки часу учні навчаються за відеомонітором: 

протягом уроку ____________________________________________________________ хв., протягом дня  ______________________________________________________________ хв., протягом тижня ____________________________________________________________ хв.

Скільки часу учні проводять у кабінеті комп’ютерної техніки:

протягом дня  ______________________________________________________________ хв., протягом тижня ____________________________________________________________ хв.


Наявність факкультативів у кабінеті комп’ютерної техніки. __________________ Які класи: початкові -1, середні -2, старші -3 ______________________________________

Протягом якого часу в годинах ___________________________________________________


Обстеження проведене:


Дата і час обстеження


Підпис, посада

ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Бердянської

ЗОШ І-ІІІ ступенів ___________ С.А.Янатьєв

ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ ДЛЯ ВЧИТЕЛЯ
ІНФОРМАТИКИ
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. До роботи вчителем інформатики (далі — вчителем) допускаються особи, які мають спеціальну педагогічну освіту, підтверджену документом установленої форми (дипломом).
1.2. При влаштуванні на роботу в навчальний заклад усі працівники повинні пройти попередній медичний огляд, при подальшій роботі медогляди проводяться періодично в терміни, установлені МОЗ України.
1.3. З учителями повинні бути проведені інструктажі з охорони праці: вступний (при влаштуванні на роботу), первинний на робочому місці, повторний (не рідше ніж один раз на шість місяців).
1.4. У разі потреби (разове виконання завдань, не пов'язаних з основною роботою) проводиться цільовий інструктаж, а при зміні умов праці й нормативних правових актів з охорони праці, а також при нещасному випадку — позаплановий інструктаж.
1.5. Перед допуском до самостійної роботи вчитель повинен бути проінструктований:
· 
із пожежної безпеки в обсязі інструкції з пожежної безпеки в навчальному закладі. Учитель повинен знати порядок утримання території закладу освіти, його приміщень (у т. ч. евакуаційних шляхів), заходів щодо пожежної безпеки при проведенні навчально-виховного процесу, масових заходів і т. п. Не рідше ніж один раз на півріччя брати участь у практичних тренуваннях з евакуації людей із приміщень на випадок пожежі;

· 
із надання медичної допомоги в обсязі інструкції першої долікарської допомоги потерпілим при нещасних випадках. Учитель повинен мати практичні навички надання першої медичної допомоги, знати місцезнаходження аптечки з медикаментами й перев'язочним матеріалом. Аптечка повинна перебувати в місцях, недоступних для учнів.

1.6. Учитель інформатики повинен пройти відповідне навчання з подальшим складанням іспиту й присвоєнням кваліфікаційної групи з електробезпеки не нижчої за третю.
1.7. Учитель повинен дотримуватися затвердженого в навчальному закладі режиму праці й відпочинку, а також вимагати його дотримання від учнів.
1.8. Учитель повинен виключити з використання в приміщенні для занять будь-які предмети й рослини (отруйні, колючі), які можуть негативно позначитися на здоров'ї учнів.
1.9. При виконанні своїх обов'язків учитель піддається діям наступних небезпечних і шкідливих факторів:
· психофізіологічна напруга;
· висока концентрація уваги;
· електронебезпека;
· пожежонебезпека;
· порушення мікрокліматичних умов у навчальному приміщенні;
· тривалі статичні навантаження.
1.10. Якщо під час навчального процесу на вчителя діють негативні фактори, вплив яких можна зменшити тільки за рахунок засобів індивідуального захисту, вони повинні бути видані вчителю відповідно до нормативних правових актів з охорони праці залежно від характеру впливу й виду негативного фактора.
1.11. Учитель повинен оперативно повідомляти директору навчального закладу або черговому адміністратору про всі недоліки в забезпеченні навчального-виховного процесу, що негативно впливають на здоров'я учнів, а також підвищують ймовірність аварійної ситуації в закладі освіти.
1.12. Учитель може вносити пропозиції щодо поліпшення й оздоровлення умов проведення навчально-виховного процесу для включення їх в угоду з охорони праці.
1.13. Учитель повинен негайно повідомляти директора навчального закладу про кожен нещасний випадок з учнями й співробітниками. У разі нещасного випадку першочергові дії вчителя повинні бути спрямовані на надання допомоги постраждалим і забезпечення безпеки учнів.
1.14. Учитель персонально відповідає за життя й здоров'я учнів під час навчально-виховного процесу.
1.15. Знання й виконання вимог інструкції є посадовими обов'язками вчителя, а їхнє недотримання — порушенням трудової дисципліни, що веде до відповідальності, установленої законодавством України (дисциплінарна, матеріальна, карна).
2.
ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПЕРЕД ПОЧАТКОМ РОБОТИ
2.1. За необхідності використання засобів індивідуального захисту вчитель перед початком роботи повинен їх одягти.
2.2. Перед початком занять у кабінеті інформатики вчитель повинен перевірити, як організовані робочі місця для учнів, а саме: відповідність нормам з охорони праці, правилам техніки безпеки й виробничої санітарії, а також віковим особливостям учнів.
2.3. Учитель повинен перевірити розміщення меблів у кабінеті і його укомплектованість із погляду своєї безпеки й безпеки учнів під час навчально-виховного процесу.
2.4. Перед допуском учнів у кабінет для занять, учитель повинен візуально перевірити корпуси й кришки електричних вимикачів і розеток на відсутність сколів і тріщин, а також оголених контактів проводів.
2.5. За необхідності використання устаткування, інструментів, пристосувань індивідуального користування вчитель повинен перевірити їхню справність, наявність захисних засобів, відсутність травмонебезпечних ознак.
2.6. Якщо під час занять учні повинні використовувати засоби індивідуального захисту (санітарний одяг), учитель зобов'язаний простежити за обов'язковим і правильним їх використанням.
2.7. Перед початком занять із нового предмета, а також на початку нового навчального року вчитель повинен провести з учнями інструктаж з охорони праці при проведенні занять. При проведенні будь-яких занять учитель повинен активно пропагувати правильне ставлення до питань безпеки життєдіяльності (правила дорожнього руху, поводження в побуті, у громадських місцях тощо) й охорони праці.
2.8. Учитель повинен ознайомити учнів із правилами експлуатації устаткування, інструментів, пристосувань, які використовуються в навчально-виховному процесі, звертаючи особливу увагу на охорону праці.
2.9. При будь-яких порушеннях норм охорони праці в приміщенні для занять учитель не повинен розпочинати роботу з учнями до усунення виявлених недоліків, що загрожують життю й здоров'ю учнів.
2.10. Учитель повинен оперативно довести до відома директора навчального закладу або чергового адміністратора причини відміни занять у кабінеті.
3.
ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІД ЧАС РОБОТИ
3.1. Учитель роботу з охорони праці та безпеки життєдіяльності здійснює згідно з законами України «Про охорону праці», «Про пожежну безпеку», кодексом законів про працю та іншими нормативними актами про охорону праці.

3.2. Учитель повинен знати Закон України «Про охорону праці», «Про пожежну безпеку», Кодекс законів про працю та інші нормативні акти про охорону праці та безпеку життєдіяльності.
3.3. Раз на три роки проходити навчання й перевірку знань із правил охорони праці та безпеки життєдіяльності учнів.
3.4.
Стежити й відповідати за дотримання вимог безпечного проведення навчально-виховного процесу, проводити інструктажі з учнями й вихованцями з охорони праці під час навчальних занять з обов'язковою реєстрацією в журналі обліку навчальних занять.
3.5. Особисто відповідає за збереження життя й здоров'я учнів та вихованців під час навчально-виховного процесу.
3.6. Учитель зобов'язаний повідомляти директору навчального закладу про нещасний випадок, що трапився, а також організовувати надання першої допомоги потерпілому.
3.7. Інструктувати учнів і вихованців під час проведення позакласних і позашкільних заходів із реєстрацією в спеціальному журналі.
3.8. Вести профілактичну роботу щодо профілактики травматизму серед учнів і вихованців.
3.9. Учитель безпосередньо відповідає за безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, інвентарю тощо.
3.10. Учитель зобов'язаний розробляти необхідні заходи щодо виконання діючих правил та інструкцій із техніки безпеки, виробничої санітарії, правил пожежної безпеки.
3.11. Навчати учнів безпечного поводження з наявним у кабінеті інформатики обладнанням, а також безпечних методів виконання робіт.
3.12. Розробляти й переглядати один раз на три роки Інструкції з охорони праці для кабінету інфор​матики, лабораторії відповідно до Типових Інструкцій.
3.13. Забороняти використання обладнання, не передбаченого Типовими переліками, у тому числі нестандартного, саморобного, яке встановлене в лабораторіях, кабінетах без дозволу служби охорони праці.
3.14. Здійснювати навчання та Інструктаж з охорони праці під час робіт, що передбачені начальниками програми і при виконанні практичних робіт з обов'язковим вивченням вимог стандартів безпеки праці. Проводити вступний інструктаж учнів і вихованців з обов'язковою реєстрацією в журналі, первинний на робочому місці, повторний, позаплановий, поточний інструктаж — у журналі виробничого навчання.
3.15. Брати участь у розробці колективного договору, угоди охорони праці.
3.16. Учитель відповідальний за збереження обладнання кабінету інформатики, справність засобів пожежогасіння.
3.17. Щодня проводити реєстрацію в журналі використання ПК кабінету інформатики часу початку та закінчення заняття, вмикання та вимикання електроживлення.
3.18. Проводити реєстрацію випадків зупинки машин та організацію їх ремонту.
3.19. Стежити за своєчасним проведенням технічного обслуговування та ремонту обладнання кабінету інформатики.
3.20. Контролювати обстановку під час занять і забезпечувати безпечне проведення навчально-виховного процесу.
3.21. Забороняти проведення занять, виконання суспільно корисних робіт (миття, прибирання) у приміщеннях, не прийнятих в експлуатацію у встановленому порядку.
3.22. Під час занять у кабінеті інформатики повинна виконуватися тільки та робота, що передбачена розкладом і планом занять.
3.23. Усі види додаткових занять можуть проводитися тільки з відома директора або відповідної посадової особи навчального закладу.
3.24. При проведенні демонстраційних робіт, лабораторних і практичних занять на допомогу вчителеві повинен бути призначений помічник (лаборант, асистент, інженер). Функції помічника забороняється виконувати учням.
3.25. Учителю забороняється виконувати будь-які види ремонтних робіт на робочому місці учнів або в приміщенні під час занять. Ремонт повинен виконувати спеціально підготовлений персонал установи (електромонтер, слюсар, електромеханік та ін.).
3.26. При проведенні занять, під час яких можливе загальне або місцеве забруднення шкіри учнів, учитель повинен особливо ретельно дотримуватися гігієни праці.
3.27. Якщо вчитель або учень під час занять раптово відчув себе нездоровим, мають бути вжиті екстрені заходи:
· при порушенні здоров'я учня (запаморочення, непритомність, кровотеча з носа й ін.) учитель повинен надати йому необхідну першу долікарську допомогу, викликати медпрацівника або провести хворого в медпункт навчального закладу чи лікарні;

· при раптовому погіршенні здоров'я вчитель повинен повідомити (через одного з учнів) директору навчального закладу (або його представнику) про те, що трапилося. Подальші дії представника адміністрації зводяться до надання допомоги хворому вчителю й керівництва групою учнів протягом занять.

3.28. Учитель повинен застосовувати заходи дисциплінарного впливу на учнів, які свідомо порушують правила безпечного поводження під час занять.
3.29. Учитель повинен доводити до відома директора навчального закладу всі недоліки в забезпеченні охорони праці вчителів і учнів, що знижують безпеку життєдіяльності й працездатність організму людини (недостатність освітленості, несправність пускорегулюючої апаратури, люмінесцентних ламп, травмонебезпеку й ін.).
4.
ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІСЛЯ ЗАКІНЧЕННЯ РОБОТИ
4.1. Після закінчення занять необхідно уважно оглянути приміщення.
4.2. Упорядкувати робоче місце. Покласти журнал, зошити, наочне приладдя й інші матеріали в установлене місце.
4.3. Звернути увагу на електроустаткування й електропроводку в приміщенні (наявність травмонебезпечних факторів). Закрити вікна, кватирки, вимкнути світло.
4.4. Якщо при проведенні занять протягом дня вчитель помітив які-небудь порушення з охорони праці, він зобов'язаний повідомити про це директору або представнику адміністрації.
4.5. Організувати та проконтролювати одягання дітей після закінчення уроків і безпечний вихід їх із гімназії.
5.
ВИМОГИ БЕЗПЕКИ В АВАРІЙНИХ СИТУАЦІЯХ
5.1. При будь-яких ознаках передаварійної ситуації (запах паленої ізоляції, дим, крики учнів, запах газу й ін.) учитель повинен швидко оцінити створену обстановку.
5.2. Учитель у передаварійній ситуації повинен забезпечити безпеку учнів і надання їм необхідної допомоги. Учитель повинен перевірити наявність учнів за списком у місці збору, якщо довелося залишити приміщення для занять.
5.3. Про передаварійну ситуацію (аварійну ситуацію) необхідно повідомити директору або представнику адміністрації.
5.4. В умовах аварійної ситуації, що розвивається, учитель повинен попередити виникнення паніки серед співробітників і учнів.
5.5. Діяти в аварійній ситуації потрібно за вказівкою директора навчального закладу (або його представника) з обов'язковим дотриманням заходів особистої безпеки.
5.6. Евакуювати учнів із приміщення треба швидко, але без паніки й метушні, не допускати зустрічних і пересічних потоків людей.
5.7. Залишаючи приміщення, необхідно відключити всі електроприлади й устаткування, вимкнути світло, щільно закрити двері, вікна, кватирки.
5.8.  Дії вчителя при пожежі повинні відповідати інструкції з пожежної безпеки в навчальному закладі.
5.9.
Учитель повинен вміти надавати першу долікарську допомогу потерпілим в аварійній ситуації. Прийоми й способи надання першої долікарської допомоги повинні відповідати викладеним в інструкції з першої долікарської допомоги, затвердженій директором школи.

5.10. У всіх випадках виконувати вказівки директора навчального закладу.
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Інструкцiя з технiки безпеки пiд час проведення

практичних (лабораторних) робiт на уроках iнформатики
1.
Загальнi положення
1.1. До роботи в комп’ютерному класi допускаються учнi, якi пройшли iнструктаж iз технiки безпеки та електробезпеки з вiдповiдним записом у журналi з технiки безпеки i пiдписами.

1.2. Не можна заходити й перебувати у комп’ютерному класi без учителя.

1.3. Робота в комп’ютерному класi має проводитися тiльки в су-ворiй вiдповiдностi до розкладу занять i графiка роботи вчителя та учнiв.

1.4. Учням заборонено вiдчиняти комп’ютери як тодi, коли вони працюють, так i тодi, коли вони вимкненi.

2.
Вимоги безпеки перед початком роботи
2.1. Заборонено заходити до класу у верхньому одязi чи приносити його з собою.

2.2. Заборонено приносити на робоче мiсце особистi речi, дискети тощо, крiм ручки та зошита.

2.3. На робочому мiсцi слiд сидiти так, щоб можна було, не нахиляючись, користуватися клавiатурою i водночас повнiстю бачити зображення на екранi дисплея.

2.4. Починати роботу можна лише за вказiвкою викладача.

3.
Вимоги безпеки пiд час роботи
3.1. Заборонено ходити по комп’ютерному класу, голосно розмовляти.

3.2. Виконувати слiд тiльки зазначене вчителем завдання. Категорично заборонено виконувати iншi роботи.

3.3. На клавiшi клавiатури потрiбно натискати плавно, не припускаючи ударiв.

3.4. Користуватися друкуючим пристроєм дозволяється тiльки в присутностi викладача.

3.5. Заборонено самостiйно перемiщувати апаратуру.

3.6. Заборонено запускати iгровi програми.

3.7. У випадку виникнення неполадок необхiдно повiдомити викладача.

3.8. Не намагатися самостiйно регулювати апаратуру або усувати в нiй неполадки.

4.
Вимоги безпеки пiсля закiнчення роботи
4.1. Про хиби та неполадки, помiченi пiд час роботи, слiд повiдомити викладача.

4.2. На робочому мiсцi не потрiбно залишати зайвих предметiв.

5.
Вимоги безпеки в аварiйних ситуацiях
5.1. У разi появи незвичайного звуку або вимкнення апаратури потрiбно негайно припинити роботу й довести це до вiдома вчителя.

5.2. У разi появи запаху паленого слiд припинити роботу, вимкнути апаратуру й повiдомити про це вчителя. За необхiдностi допомогти гасити пожежу.

5.3. У разi потрапляння людини пiд напругу необхiдно знеструмити вiдповiдне робоче мiсце, надати першу долiкарську допомогу i викликати «швидку».

5.4. У разi виникнення пожежi необхiдно знеструмити клас, викликати пожежну команду i приступити до гасiння пожежi наявними засобами.

5.5. У разi недотримання учнями вимог iз охорони працi та пожежної безпеки адмiнiстрацiя школи може притягти їх до дисциплiнарної та адмiнiстративної вiдповiдальностi.

Неакуратнiсть, неуважнiсть, недостатнє вмiння працювати з приладами, невиконання правил охорони працi та пожежної безпеки можуть призвести до нещасного випадку.
ПОГОДЖЕНО 
Голова профспілкового комітету

______________ Н.В.Полієвець

